Nordre Fjell Håndball

Arrangement i Ågotneshallen

Foreldre har ansvar for gjennomføring av arrangement i hallen. Styre representant låser opp og avleverer pengeskrin til foreldrekontakt. Etter arrangement er slutt henter styre representant pengeskrin og låser hallen.  Oppsatte tider er ca. tider da det kan være forsinkelser. Det er beregnet 1 time i forkant for klargjøring av arrangementet.  (Alle møter 1 time før kampstart)

Det må være 6 personer på hver vakt (alternativ 5 dersom man ser at man likevel klarer å dekke vaktens oppgaver.)

	2 i sekretariatet
	Instruks og kamprapporter, ligger i egen perm, i skapet på vakt rommet.

Dersom dommer ikke kommer til kampen, ring dommeransvarlig i Hordaland på tlf 932 06 393 eller ring oppsatt dommer.
Ved avslutning skal kampresultatene leses inn pr telefon og puttes i den ferdige adresserte / frankerte konvolutten og postlegges.  

	3 i kiosken
	Klargjør for salg.

Varer, kopper, fat, salgsplakater (priser) etc oppbevares på klubbens rom innerst i garderobegangen. Innkjøp gjøres på forhånd av styret.

På det arrangerende lag skal alle ta med seg vaffelrøre. Klubben har i tillegg kjøpt inn vaffelrøre og denne benyttes dersom salget tilsier det.

Bruk for øvrig utstyr på kjøkkenet, som skal forlates ryddet og vasket ved arrangementets slutt. 

Betal dommere fra kasse i kiosken.  Dommerregning legges i kiosk kassen.

Tell opp kassen og fyll ut skjema som ligger klar i kassen. Foreldrekontakt og en fra kiosken teller opp og signerer. Lever kassen til ansvarlig fra styre.

Gulvene kostes og boss kastes i bosspann nede ved garasjeanlegget.
Koster, toalettpapir, bossposer etc ligger i rommet ved siden av toalettene.

	1 i billett
	Sett opp et bord rett utenfor inngangen til idrettshallen.  Det er egen kasse for billettsalget. Plakat med priser ligger i skap på kjøkkenet. Pass på at publikum kun går til tribunesiden.  Det er ikke lov for andre enn de 2 lagene som spiller å gå inn på spillersiden. Vi må unngå at det er mye støy og trakk på den siden som sekretariatet og lagene sitter. Lag som ankommer skal henvises til å gå gjennom garderoben.

Ved slutt; tell opp kassen og fyll ut skjema som ligger klart i kassen og to signerer. Lever kassen til styre representant. Rydd og tøm boss i garderobene.

	1 vakt / foreldrekontakt
	Ved arrangementets start skal tribunene dras frem og konkurranselyset settes på. Lås opp garderobene. Påse at det papir på toalettene.

Heng opp plakat i foajeen som viser lagene som spiller, eventuelt merk garderobe med lagets navn. Papp-plakater, tusjer og tape ligger i klubbrommet. Bistå billettsalget med å passe på at det kun er spillende lag som oppholder seg på sidelinjen.

Bistå sekretariatet dersom dette er påkrevd.

Rydd i hallen og på tribunen etter at arrangementet er slutt. Kast boss og legg i nye bossposer.  

	Viktig info: høst 2007
	Alle lag J/G 10-lag, J/G 11-lag skal bruke nedsenket tverrlegger på måla. Pålagt fra handball forbundet.


